附件2

关于成立XXX有限公司疫情防控
领导小组的通知（范本）

全体企业员工：
鉴于新型肺炎防控的严峻形势，为贯彻落实党中央、国务院关于新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的重要指示批示精神，切实保障员工生命安全和身体健康，特成立    有限公司疫情防控小组，进行人员管控，环境消毒，疫情宣传，物质筹备等方面工作，确保公司所有的疫情防护措施落实到位。
一、疫情防控工作领导小组
组  长： ***      （企业主要负责人）
副组长： ***      （总经理）
组  员： ***      （各部门负责人）
二、领导小组工作职责
（一）制定本公司疫情报告管理各项制度及措施并组织实施；
（二）加强与政府及卫生行政部门的沟通，进一步做好疫情防控工作；
（三）协调各部室积极配合疫情防控工作；
（四）加大宣传力度，及时发布新的疫情报告及信息；
（五）加强检查督促，避免因管理不到位出现疫情蔓延。
三、办公室工作职责
（一）指导和督促各部室各项防控工作的落实；
（二）收集整理各部室报送信息，出现异常情况，及时采取应对措施；
（三）督促全体职工做好自我防护措施，避免感染病毒；
（四）加强厂区防疫管理，严格控制出入人员，督促相关人员对餐厅、会议室、接待中心等人员密集场所进行消毒处理；
（五）负责向当地政府报送本公司员工与疫区、感染人员和隔离人员接触的相关信息。
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