3岁以下托育机构备案申请参考资料：
一、营业执照或其他法人登记证书
[bookmark: _GoBack]1.举办事业单位性质的托育机构，取得《事业单位法人证书》，举办社会服务机构性质的托育机构，取得《民办非企业单位登记证书》。机构名称宜为"行政区划+字号+托育园"，业务 范围为"托育服务"。
2.举办营利性托育机构的，取得《营业执照》，机构名称宜 为"行政区划+字号+托育+组织形式"，经营范围为"托育服务"。
二、托育机构场地证明
自有产权的提供不动产登记证；租赁场地的提供出租方的不动产登记证以及具有法律效力的租赁协议，租赁期不得少于3年。
三、托育机构工作人员专业资格证明及健康合格证明
1.托育机构负责人提供大专以上学历证明，有从事儿童保育教育、卫生健康等相关管理工作 3年及以上的履历证明。
2.保育员需提供《保育员职业资格证书》或《保育员职业技能等级认定证书》；育婴员需提供《育婴员职业资格证书》或《育婴员职业技能等级认定证书》。
3.保健员需提供卫生保健专业知识培训合格证明。
4.保安员需提供《保安员证》。
5.机构内所有人员都需提供健康合格证明。
四、评价为"合格"的《托幼机构卫生评价报告》
五、消防安全检查合格证明
根据《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》（住建部 51 号令）有关规定，提交《建设工程消防验收备案凭证》或《建设工程消防验收意见书（合格）》。
六、提供餐饮服务的，提交《食品经营许可证》
自行加工膳食的托育机构，提交《食品经营许可证》；采用 集体用餐配送膳食的托育机构须提供双方委托供餐协议书以及 集体用餐配送单位的营业执照及《食品经营许可证》（主体业态为：集体用餐配送单位）。


国家托育机构备案系统登录指引
　　（一）手机端。托育机构可通过安装安卓系统5.0以上版本的手机，扫描二维码下载安装系统手机端。

　　[image: IMG_256]

　　(二）电脑端。托育机构可通过火狐、谷歌、IE9.0等浏览器登录，登录地址为https://ty.padis.net.cn。
　　（三）账号和密码。托育机构自行注册账号密码。
　　（四）使用说明书。托育机构用户使用说明书,可在“系统帮助”栏目下载。
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