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根据《广东省行政许可监督管理条例》要求，现将我单

位 2020年度行政许可实施和监督管理情况报告如下： 

一、基本情况 

（一）现有事项及办理情况。 

2020 年，本单位现有行政许可事项，分别为：1、公证

员考核任职；2、公证员一般任职；3、基层法律服务工作者

执业申请；4、基层法律服务工作者注销；5、基层法律服务

工作者执业机构变更。全年共办理行政许可申请 0 件，其中

受理 0件，办结 0 件。 

（二）依法实施情况。 

2020年，我局严格遵守法律法规的规定，规范申请材料、

批准条件、办事时限、办事程序等内容，做到事必依法，有

律可循。2020年，我局没有接到行政许可相关事项的投诉举

报，没有出现违法违规案件。为进一步做好行政审批制度改

革工作，我局优化了行政许可审批流程，简化了行政许可审

批手续，提高审批效能。 

（三）公开公示情况。 

根据市委、市政府编制的要求，为方便群众办事，我局

认真梳理、核对所有涉及本部门的事项，统一规范了职权事
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项名称、设定依据、实施主体、权属划分、权属说明等，编

制了更为明晰的办事指南，明确办理的法律法规依据、审批

范围和条件、办事流程、申报材料、办理时限、收费标准、

申请表格、咨询电话、投诉电话、受理地址等办理条件、业

务流程、所需资料、收费标准等，并及时公布在广东省政务

服 务 网

（ http://www.gdzwfw.gov.cn/portal/branch-hall?orgCo

de=007081974）。 

（四）监督管理情况。 

我局不断完善行政许可监督机制，畅通民主监督渠道，

取得了良好成效。一是建立健全科学民主决策机制，完善科

学、民主决策程序，对重要行政许可申请实行集体研究决定。

二是畅通投诉渠道。通过政府网、政务邮箱、投诉电话等方

式受理涉及行政许可的有关投诉，依法依规处理违反法律法

规以及有关规定的行为。2020年，我局未发生任何行政许可

审批违法违规行为，未接到行政许可审批问题的举报和投诉。 

（五）实施效果情况。 

我局行政许可审批事项，均做到依法依规，严格执行，

及时受理，按时办结，达到设立行政许可时预期效果。通过

进驻网上办事大厅，规范、优化审批流程，从时间和空间上

方面了群众办事，大大提高了办事效率，得到了群众的认可

和肯定。 
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二、存在问题和困难 

我局行政许可审批工作虽然取得了一些成绩，但也存在

需要改进和完善的地方，行政许可审批的各项制度还需要进

一步健全和完善等。 

三、下一步工作措施及有关建议 

（一）加强培训，提升办理人员的业务能力。 

（二）完善各项监督检查制度，加强行政许可事项事中

监督及后续跟踪管理。 


